
 

AUTENTICAZIONE 

 

Per accedere al menù principale, inserire Codice Utente e Password, che saranno forniti dalla scuola, nei campi relativi all’ 
Autenticazione (parte sinistra della figura sotto riportata) e cliccare su “Login”. 
 
La password potrà essere cambiata in qualunque momento cliccando sul pulsante “CAMBIA PASSWORD” e, in caso di 
smarrimento, potrà essere recuperata, inserendo il Codice Utente e cliccando nella maschera di login sul pulsante 
“PASSWORD?”. Il sistema invierà una e-mail all’indirizzo dell’utente presente nel database della scuola.  
 
Nel caso l’utente non possegga un indirizzo di posta elettronica, basterà semplicemente recarsi presso la scuola e 
richiedere la generazione di una nuova password. 
 
 
 

  
 
 
N.B. In base al livello di acceso impostato dalla scuola, per ogni utente, sarà possibile visualizzare diverse tipologie di dati 
ed accedere a determinate funzioni piuttosto che ad altre. 
 
Nel caso l’utente non avesse i diritti per visualizzare una determinata pagina sarà mostrata una schermata di avviso. 

 
Attenzione! Qualunque browser usiate verificate la compatibilità con IE7 e di avere abilitate le "pagine di pop-up", questa 
avvertenza vale anche se utilizzate Tool-bar insieme al browser (es. Gooogle Toolbar). 
Per avere maggiori informazioni sulla procedura da seguire in base al browser utilizzato, si rimanda alla guida in appendice. 
 
 



 

 
Dopo aver effettuato il Login, controllare che siano indicati correttamente l’Anno Scolastico e il Plesso di appartenenza e 
selezionare un’Area di interesse tra quelle presenti: Area Pubblica, Comunicazioni,Didattica, Amministrazione. 
 
 

 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 



 

SEZIONE “AREA PUBBLICA”: 

 

 
 

In questa sezione possono essere consultate eventuali comunicazioni messe in bacheca da parte del corpo docenti, può 
essere consultato il Catalogo Editori, i Libri di Testo attualmente adottati dalle classi e i testi presenti in Biblioteca. 
 
1) Selezionando il menù Bacheca->Consultazione si aprirà una finestra dove sarà possibile consultare eventuali 

comunicazioni da parte del corpo docente: 
 

 
 

2) Selezionando il menù Libri di Testo-> Catalogo Editori possono essere ricercati i testi tramite il codice ISBN o il Titolo.  
 

 
 
3) Selezionando il menù Libri di Testo-> Attuali Adozioni,  possono essere consultati i testi che sono attualmente adottati 

dalla classe frequentata dall’alunno. Saranno visualizzati Materia, Titolo, Autori, Editore, Codice ISBN e Prezzo.  
 



 

   
 
 
 
4) Selezionando il menù Biblioteca->Consultazione, possono essere visualizzati i testi presenti nella biblioteca della 

scuola. 
 
Inserendo il nome dell’Autore (o una parte di esso) nella parte a sinistra in alto della finestra il sistema ricercherà il 
nominativo di interesse,  cliccando successivamente  su “Visualizza” sarà visualizzata nella parte destra della schermata la 
lista di tutti i testi disponibili nella biblioteca della scuola relativi all’autore. Per ogni testo saranno riportati il titolo, 
l’editore, il volume e il codice ISBN. 
 

 
 
 
 



 

SEZIONE “COMUNICAZIONI” 

 

 
 
 

 

In questa sezione possono essere inviate (comunicazioni, mail, SMS) e ricevute (comunicazioni) ai/dai docenti associati 
alle classi frequentate dai figli. 
 
MAIL-> Selezionando il menù Mail->Gestione si aprirà la seguente schermata: 
 

 
 
 
I destinatari delle comunicazioni potranno essere: 
 
Alunni 
Tutori 
Personale della Scuola (docenti e non docenti) 
Fornitori della scuola. 
 
Selezionando la classe si otterrà l’elenco degli alunni della classe, mentre selezionando i tutori di una determinata classe si 
potranno visualizzare tutti i genitori degli alunni della classe stessa. 
Lo stesso vale per l’Elenco Personale e l’elenco Fornitori. 
 
Cliccare sul nominativo o sui nominativi a cui si vuole inviare la mail e cliccare su Invia a Selezione.  
Si aprirà la seguente maschera: 
 



 

 
 
Cliccare quindi su Invia Messaggi. 
 



 

 
Messaggi-> Selezionando il menù Messaggi->Gestione possono essere consultate le comunicazioni interne inviate e 
ricevute da parte del corpo docente associato alle classi frequentate dai figli. 
 

 
Ciccando su Ricevuti, sarà possibile visualizzare tutti i messaggi ricevuti da Genitori – Alunni – Docenti – Coordinatore – 
Dirigente: 
 

 
 
 
 
 
Cliccando sul pulsante Visualizza messaggio sarà possibile visualizzare il testo del messaggio: 
 

 
 
Cliccando sul menù Inviati, sarà possibile visualizzare i messaggi inviati. 
 
Ciccando su Nuovo si otterrà la seguente maschera: 
 



 

 
Sarà possibile selezionare, dal menù a sinistra, coloro a cui inviare il messaggio. Successivamente cliccare sul tasto Invia a 
Selezione: 
 

 
 
 
SMS-> Selezionando il menù-> Sms Gestione si otterrà la seguente maschera: 
 

 

 



 

 
Selezionando la classe si otterrà l’elenco degli alunni della classe, mentre selezionando i tutori di una determinata classe si 
potranno visualizzare in elenco tutti i genitori degli alunni della classe. 
Elenco Personale riporta l’elenco dei docenti, e Elenco Fornitori i fornitori inseriti nell’area bilancio. 
 
Selezione il/i nominativi a cui inviare l’sms e cliccare  su invia a selezione. Si otterrà la seguente maschera: 

 
 

 
 

Inserire il testo del sms e cliccare su Invia Messaggi.



 

SEZIONE “DIDATTICA”  
 
Cliccando sulla voce Didattica si aprirà la seguente finestra, selezionare la sezione Alunni->Consultazione 

 
 

 
 

 
 
 
Selezionare, come mostrato in figura, nella parte sinistra della schermata la classe associata ai figli, appariranno nella 
parte destra il nominativo e una serie di pulsanti cliccando sui quali (“Visualizza”) si potranno consultare i seguenti dati: 
   
 

 
 

 



 

Anagrafico->  sono riportati tutti i dati anagrafici dell’alunno. 
 

 
 
Curriculum-> sarà visualizzata la situazione scolastica dell’alunno, quindi i relativi anni scolastici con, corso, classe e 
sezioni frequentate nonchè l’esito finale.  
 

 
 
 



 

Voti-> saranno visualizzati i voti definitivi e le ore di assenza per materia riferiti alle varie frazioni temporali (trimestre, 
quadrimestre, ecc.). 
 

 
 
 
Registro-> saranno visualizzate le valutazioni periodiche per ogni tipologia (scritto, orale, pratico ecc.) inserite dai 
docenti durante l’anno scolastico. 
 

 
 
 

 



 

SEZIONE “AMMINISTRAZIONE” 

 
In questa sezione può essere visualizzato il Programma Annuale del bilancio della scuola: 
 

 
Cliccando sul menù Bilancio->Programma Annuale si aprirà un file in formato .pdf dove potranno essere consultati i dati 
dell’esercizio finanziario annuale con le relative entrate e uscite. 
 
  

 
 



 

COME DISABILITARE IL BLOCCO DEL POP-UP 
 
 

Procedura per Internet Explorer 6.0 

 
Apri il browser Internet Explorer 
Dalla barra di menù in alto sulla destra, clicca sul pulsante Strumenti,dal menù a tendina seleziona la sottovoce Blocco 
Popup e clicca sulla voce Impostazioni Blocco Popup, come indicato nell’immagine che segue: 
 
 
 

 
 
Oppure dalla barra di menù in alto sulla destra, clicca sul pulsante dal menu Strumenti e seleziona la sottovoce 
Opzioni Internet: 

  

  



 

Dalla finestra di dialogo Opzioni di Internet seleziona il tab Privacy e per disattivare il blocco popup togli la spunta da 
Elimina la maggiora delle finestre pop-up, come indicato nell'immagine che segue: 
 

 

 Clicca su OK per confermare la scelta 

  



 

Procedura per Internet Explorer 7.0 e 8.0 

  
Apri il browser Internet Explorer 
Dalla barra di menù in alto sulla destra, clicca sul pulsante Strumenti,dal menù a tendina seleziona la sottovoce Blocco 
Popup e clicca sulla voce Impostazioni Disattiva Blocco Popup, come indicato nell'immagine seguente:   
Questa operazione consente di sbloccare tutti i popup 
 

 
 
Se invece vuoi sbloccare i popo solo per il sito www.winga.it, dal menù a tendina seleziona la sottovoce Blocco Popup 
e clicca sulla voce Impostazioni Impostazioni Blocco Popup, come indicato nell’immagine seguente: 

  

 



 

Dalla finestra di dialogo Impostazioni blocco popup nella casella Indirizzo del sito Web da cui consentire i popup inserisci  
l’indirizzo www.winga.it, come indicato nell'immagine che segue: 
 

 

 Clicca su CHIUDI per confermare la scelta  



 

Procedura per Mozilla Firefox 

 
Avvia il Browser Mozilla Firefox 
Sulla barra dei menu, nella parte superiore della finestra di Firefox, clicca sul menu Strumenti e seleziona Opzioni 
Seleziona il tab Contenuti e per disattivare il blocco popup togli la spunta da Blocca le finestre pop-up, come indicato 
nell’immagine seguente: 
 

 

 Clicca su OK per confermare la scelta   



 

Procedura per Google Chrome 

 
Avvia il Browser Google Chrome 
Dalla barra di menù in alto sulla destra, clicca sull'icona con la chiave inglese 

 

 

 

Dal menù a tendina selezionare la voce Opzioni: 

  

 



 

Dall finestra di dialogo Opzioni seleziona il tab Roba da smanettoni e clicca sul tab Privacy Impostazione contenuti, 
come indicato nell'immagine seguente: 

  

 



 

Dalla finestra di dialogo Impostazione contenuti seleziona la voce Popup e per disattivare il blocco popup metti la 
spunta a Consenti la visualizzazione di popup in tutti i siti, come indicato nell'immagine  

  

 

 Clicca su CHIUDI per confermare la scelta  



 

Procedura per Apple Safari 

 

 Avvia il Browser Safari: 

 

 

Nel menù in alto seleziona la voce Safari e dal menù a tendina togli la spunta alla sottovoce Blocca finestre a 
comparsa: 

  

 

 
 

 


